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Alexia

En los ultimos afios hemos asistido a importantes cambios sociales.
Gran parte de ellos han sido ocasionados por la incorporacion de las
tecnologias en la vida cotidiana.

Uno de los sectores que mas se ha beneficiado es el de la educacion.
Y quizds el aspecto que ha desarrollado una transformaciéon mads
relevante haya sido el acceso a la informacién. Compartir
conocimientos y elaborar conjuntamente el pensamiento es una de
las formas mds ricas de evolucionar.

Como responsables de la educacidn de las nuevas generaciones, los
padres deben procurar que sus hijos se desarrollen de tal forma que,
en un mafiana no muy lejano, sean competentes tanto a nivel
profesional como a nivel personal.

La suite educativa Alexia colabora en esta tarea compartida por las
familias y el centro educativo favoreciendo el trasvase continuo de
informacién.

Con Alexia las familias podran seguir de cerca el desarrollo educativo

de sus hijos, facilitando asi su labor de acompanar, valorar e
intervenir en el trabajo diario de sus hijos.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria
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A lo largo de este manual aparecen las herramientas necesarias para
alcanzar los siguientes objetivos:

9.

10.

Conocer las secciones que forman Alexia para padres y el
bloque de acciones que se desarrollan en ellas. Reconocer los
iconos que aparecen en Alexia y las funciones que éstos
realizan.

Leer las incidencias y comunicados que el centro educativo
ha publicado recientemente.

. Justificar una incidencia.

Conocer las herramientas para administrar de forma correcta
el médulo “Mi agenda” y acceder a toda la informacién que
como padre puede visualizar.

Consultar informacién diaria del alumno por blogues de
incidencia.

Distinguir entre evaluacién diaria y evaluacidn periddica y
acceder a la informacién que hace referencia a dichas
evaluaciones.

Descargar archivos desde los distintos mddulos de Alexia.
Gestionar, recibir y redactar comunicados cuyos remitentes y
destinatarios sean usuarios del centro.

Solicitar, aceptar, cambiar la fecha y cancelar una entrevista.
Visualizar archivos multimedia desde el mddulo “Galerias”.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria
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Capitulo 1: Acceso como padre, madre o
tutor legal.

1.1 Nota preliminar

La suite educativa Alexia tiene como objetivo principal el de facilitar y
asegurar una comunicacién eficaz entre las familias y el centro
educativo.

Alexia contempla un gran numero de opciones que estardn
operativas para las familias segun las licencias adquiridas por el
centro educativo y los permisos que éste decida atribuir a cada
usuario.

Por esta razdn, a lo largo del manual se desarrolla la explicacidn de
todas las posibilidades que permite Alexia aunque, como hemos
indicado, es posible que algunos centros educativos no hayan
adquirido dichas licencias u otorgado algunos permisos a las familias.

1.2 Acceso a la suite educativa

Para acceder a Alexia el usuario debera escribir en el navegador la
direccion que el centro educativo le haya proporcionado asi como el
nombre de usuario y el cédigo de acceso personal. Figura 1.

Como en cualquier web de acceso valido, el sistema debe conocer
una cuenta de correo electrénico con el fin de recuperar el cédigo de
acceso en caso de olvido. También es necesaria una informacion
personal con la cual sea posible autentificar al usuario. La primera
vez que el usuario visite Alexia se encontrara con una pantalla en la
que debera introducir la direccion de correo electrénico y una
pregunta con su respuesta que el programa le hard en caso de
necesitarlo. Figura 2.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

La suite educativa Alexia
tiene como objetivo
principal el de facilitar vy
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CONDICIONES DE USO
Datos obligatorios

Sienvenide Roberto Acefia Marea. Por motivos de seguridad, los siguientes datos son obligatorios para completar la informacicn
del usuario

E-mail [-acefia@cospa-agilmic.com ]

Bregunta secreta [mi segundo apellido

Respuesta Nawarro|

a Fig.3

|~

| =

Fig.2

También se deberd leer las condiciones de uso, aviso legal y
seguridad asi como la politica de proteccién de datos. Para poder
acceder a la suite se debera marcar las casillas correspondientes.
Figura 3.

1.3 El escritorio

Una vez el usuario acceda a Alexia se muestra el escritorio. Este
consta de las siguientes partes:

e Cabecera: lugar destinado a la imagen corporativa del centro El escritorio consta de:
y al acceso de los datos personales basicos del usuario.

e Linea de Menu: conjunto de las principales acciones a * Cabecera
realizar. e Menu

» Area de trabajo: espacio donde se desarrollaran las acciones. » Areade trabajo

# Centro Alexia @ salir

M 2010711 == A Carmen Rio Adell

» Fact

Bienvenida Carmen Rio Adell

Incidencias  Incidencias
=3
. Notiengfiuevas incidencias
Incidencias por =3
Justificar
25

Fig.4
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1.3.1 Cabecera

En este espacio aparecen:

e Elnombre e imagen del centro educativo.

e El curso escolar en el que se estd realizando la actividad
educativa.

* El nombre del padre/madre/tutor (en adelante padre).
Pulsando sobre él podra acceder a su ficha y visualizar los
datos principales dentro del centro educativo asi como su rol,
en este caso padre, madre o tutor, y cambiar la contrasefia
de acceso.

1.3.1.1 Cambio de contraseiia de usuario

Para realizar un cambio de la contrasefia de usuario éste debera
recorrer la siguiente ruta:

Para realizar un cambio de contrasefia habrd que repetir la clave
actual e introducir una de nueva.

1.3.1.2 Reduccion de la cabecera
La cabecera puede minimizarse con el objetivo de disponer de mayor
espacio en el drea de trabajo. Para ello es necesario pulsar el botdn

situado en el centro de la cabecera. Figura 5.

Si el usuario desea volver a maximizar el espacio de la cabecera, debe
pulsar de nuevo sobre el mismo boton.

Si el usuario ademas quiere visualizar el programa navegador en forma
de pantalla completa pulsara F11.

1.3.1.3 Salida de la suite educativa

Cuando el usuario quiera concluir su sesion de trabajo deberd salir
pulsando sobre el icono que acompafia la palabra “Salir”. Figura 6.

De esta forma queda garantizado que el acceso a Alexia sigue

restringido, algo que no siempre sucede al cerrar directamente el
navegador.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

Para realizar un cambio de
contrasefa el repetird la
clave actual e introducir una
de nueva.

» Entrevista
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1.3.2 Linea de Menu

En este

espacio aparecen las siguientes opciones:

Evaluacién: destinado a la recepcién de informes de
evaluacidn y a la consulta del expediente del alumno.

Facturacion: destinado a la recepcién de las facturas y los
recibos asi como los talonarios y el menu de comedor.

Informacién diaria: permite justificar las incidencias de los
alumnos y acceder a la informacién que cada dia se genera
desde el centro educativo.

Comunicacién: es la seccidon en la que el usuario podra
gestionar los comunicados recibidos o enviados, ver la
informacidn relacionada con las clases a las que pertenece su
hijo/a y consultar el tablon de anuncios.

Galerias: en esta seccion se podra visualizar archivos
multimedia (fotografias, videos u otros) relacionados con las
actividades de sus hijos.

Entrevistas: dedicado a la gestion de las reuniones que la
familia mantiene con el centro educativo.

Mi Alexia: es el lugar destinado a la agenda de los padres.
También en dicho lugar hay acceso a la agenda de su hijo/ay
al buzén de comunicados.

1.3.3 Area de trabajo

Como se ha indicado anteriormente en la zona de trabajo se
visualizan las acciones que el usuario esta ejecutando.

Cuando el padre accede a Alexia encuentra que en la pantalla inicial
se destacan las novedades relevantes que se han producido. Esto es:
incidencias, incidencias por justificar, observaciones del profesorado,
controles, comunicados y anuncios.

Durante la sesion de trabajo el usuario podra volver a esta pantalla
inicial siempre que lo desee pulsando sobre el botén inicio. Figura 7.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

El menu consta de las
opciones:

e Evaluacion

e Facturacién

¢ Informacién diaria
e Comunicacion

e Galerias

e Entrevistas

e MiAlexia

Para hacer mas grande el
area de trabajo el usuario
podra pulsar sobre el icono
de la cabecera de Ia
pantalla inicio.
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1.4 Iconos

A continuacién se relacionan los principales iconos que el usuario
encontrard en Alexia con su correspondiente funcién.

. fr : iralinicio de la sesion
. (- : retroceder una pantalla
. = : apariencia de la pantalla

: eliminar elemento/s seleccionado/s
: acciones especificas

: impresion de documentos

: afadir

: buscar

: grabar la accion

: informacién bloqueada / no publicada

[X E (@ g@ le |I!n & O

: mensaje leido

. : mensaje no leido
: archivo adjunto

: nota global

: area curricular

HES

: asignatura

. n: minimizar la cabecera
. E: salir

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

A lo largo de la sesion en
Alexia el usuario encontrara
unos iconos que
desempenan una serie de
funciones y usos.
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Capitulo 2: La pantalla de inicio

2.1 La pantalla de inicio

El objetivo principal de la pantalla de inicio es tener un rapido acceso
a las novedades.

& 201011

» Inf. Diaria

@ Incidencias  Incidencias
- No tiene nuevas incidencias
lﬂ:\den:f\as por
v ustficar

] Comunicados

am

1300

0 © Cospa & Agimic - Todos los

Fig. 8

En la parte izquierda del escritorio aparecen las nuevas incidencias
que se hayan podido producir relativas a los hijos asi como las
novedades que hayan acontecido en el centro y que afectan de una
manera u otra a los hijos.

En la derecha aparece la agenda abierta por la fecha en la que el
usuario estd accediendo a Alexia. Esta agenda es sélo una muestra de

las anotaciones del dia actual.

Para conocer con mayor profundidad la agenda con todas sus
funciones consulte el Capitulo 6: Comunicacidn.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

El usuario siempre podra
acceder a esta pantalla de
inicio bien pulsando sobre
el icono de inicio bien
pulsando sobre el logo del
centro educativo.

™ |cono de inicio.
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2.2 Acciones en la pantalla de inicio
2.2.1 Incidencias

Los profesores, monitores y otro personal que forma el conjunto de
educadores del centro son quienes anotaran aquellas incidencias que
consideren relevantes para el conocimiento de las familias
(ausencias, retrasos, expulsiones, entre otros).

En la pantalla se muestran el conjunto de incidencias producidas que
tengan relacién con todos los hijos/as.

Un ejemplo podria ser: “Retraso a las 9:00 en Matemadticas del
profesor Antonio”.

2.2.2 Incidencias por justificar

Esta pantalla muestra, por orden cronoldgico, las incidencias que no
han sido justificadas.

Si el usuario pulsa sobre [Ver mas...] podra ver todo el listado de
incidencias pendientes por justificar. Figura 9.

2.2.2.1 ¢{Como justificar una incidencia?

Si la incidencia aparece en la pantalla de inicio el usuario debera
pulsar sobre ella y escribir la justificacidon en la pantalla que aparece
tal como muestra la Figura 9.

Para escribir el texto de una justificacién deberd marcar sobre el
cuadro asignado a la palabra “justificada” y escribir el texto que
desee en el cuadro asignado a “Observaciones de la justificacion”.

L
=]
o
o
r
=1
I
ot

T Educacion Plastica v Visual
Area

b
'

w
a

Afilfrin: Alexia Adell Rio

Aus ias
Incidencia UEEnCias

Observaciones Justificacion

Tipo de justificacién

Fig.10
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Es importante recordar que para grabar la justificaciéon de la
incidencia hay que pulsar sobre el icono grabar la accion.

Nota: En otro capitulo se desarrollard la forma con la cual el usuario
serd capaz de visualizar todas las incidencias, justificadas o no, asf
como un resumen segun categorias.

2.2.3 Observaciones de profesor

En ocasiones suceden hechos que, a pesar de no estar relacionados
directamente con la actividad académica, son suficientemente
relevantes para el buen desarrollo integral de los nifios y jovenes e
importantes de comunicar a la familia.

Por ello Alexia contempla la posibilidad de que el profesor pueda dar
a conocer dichos comunicados en el apartado “Observaciones del
profesor”. Un ejemplo podria ser “Hoy ha tenido molestias en una
rodilla”.

Para visualizar estas observaciones el usuario debera pulsar sobre la
pestafia “Observaciones de profesor” y aparecera el listado de las
mismas.

Nota: es importante conocer que una vez pulsemos sobre una

observacion ésta desaparecerd de la pestafia “Observaciones de
profesor” por considerarse un comunicado leido por el padre.

2.2.4 Controles

Esta pestafia esta destinada a mostrar los trabajos y exdmenes de los
hijos del usuario mostrando la fecha de publicacién asi como el
nombre que el educador decida escribir.

Por ejemplo: “Sistemas de ecuaciones. 25/11/2011”.

Nota: es importante conocer que una vez pulsemos sobre una

comunicacion de control ésta desaparecerd de la pestafia “Controles”
por considerarse un comunicado leido por el padre.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

Es importante recordar que
para grabar la justificacidon
de la incidencia hay que
pulsar sobre el icono
“Grabar la accién”.

Las  observaciones de
profesor estan relacionadas
con apreciaciones al
margen de las cuestiones
académicas.

Con Alexia la familia puede
conocer en todo momento
el rendimiento que su
hijo/a estd obteniendo en el
transcurso del trimestre.
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2.2.5 Comunicados

El centro educativo estd compuesto de un amplio engranaje de
departamentos entre los que destacan el de secretaria y
administracién. En algunas ocasiones las familias reciben informacion
relacionada dichos departamentos.

En la pestafia de comunicados el padre recibira la informacién desde
cualquier departamento vinculado al colegio que esté relacionado
con la vida escolar de su hijo/a.

Pulsando sobre un comunicado el usuario podra visualizar el texto del
mismo tal como muestra la figura 11.

Comunicado Adjuntos

Titulo

Fecha de publicacion n

Categoria

Se ha aceptado la entrevista solicitada a Javier Cacho Garcia para el dia 25/02/2011

El solicitante ha escrito las siguientes observaciones para la aceptacion
Aceptada traiga el ultimo bolefin

Fig.11
Nota: es importante conocer que una vez pulsemos sobre un

comunicado éste desaparecerd de la pestafia “comunicados” por
considerarse leido por el padre.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

En la pestaia de

comunicados la familia del

alumno recibira la
informacion desde
cualquier  departamento

vinculado al colegio que
esté relacionado con la vida
escolar de su hijo/a.
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Capitulo 3: Informacidn diaria

3.1 Clasificacion

A lo largo del curso escolar van originandose hechos que son de
especial interés para las familias.

En Alexia los padres podran consultar e interactuar con tres tipos de
datos que el centro educativo emitira en el transcurso de la actividad
diaria de sus hijos.

¢ Incidencias: todas aquellas informaciones que se producen a
lo largo de la actividad lectiva. Sirvan de ejemplo las

ausencias, los retrasos o un determinado comportamiento.

* Controles: fechas y/o calificaciones obtenidas en trabajos,
deberes o exdmenes relacionados con las materias.

e Observaciones de profesores: cualquier tipo de comentario

que el profesor desea transmitir a la familia como por
ejemplo “Ha tenido fiebre” o “Ha perdido la mochila”.

3.2 Las incidencias
3.2.1 Incidencias por justificar en la pantalla de inicio

En el “Capitulo 2: La pantalla de inicio” se desarrolla el proceso
mediante el cual el usuario puede justificar una incidencia reciente.

En el presente capitulo se desarrolla el proceso mediante el cual el

usuario puede justificar una incidencia que, por cuestiones de fecha o
por haberse leido en su momento, no aparece en la pantalla de inicio.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

En el transcurso de la
actividad escolar diaria
podemos encontrar 3 tipos
de informaciones:

¢ Incidencias

e Controles

¢ Observaciones de
profesores
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3.2.2 Incidencias antiguas pendientes de justificar

A continuacidn se muestra la ruta que hay que seguir para justificar

- . S En ocasiones existen
una incidencia que no aparezca en la pantalla de inicio:

incidencias sin justificar que
no aparecen en la pantalla
de inicio.

El usuario quiere justificar la ausencia de su hija Alexia producida el
20/05/2011 a las 15:00 durante la hora de musica.

Carmen, madre de Alexia, pulsard sobre el botén “Inf. Diaria” vy
elegira la opcidn “Justificar” por alumno. Figura 12.

# centro AleXia - Xavi Valls M 2010/11

» Evaluacion » Facturacion » Comunicacion » Galerias » Entrevistas

# ncoc > Bienvenida Carmen Incidellnf,Dar Datos diarios

« Justificar por alumno s Consults informacién diaria por alumno

Incidencias Incidencias
o= >
No tiene nuevas incidencias
Incidencias por -
justificar
Ctras agenda
- ’I 7 o= 3

Fig.12

Ahora debe seleccionar el hijo. En este caso debe pulsar en la
fotografia de Alexia. Figura 13.

Debe localizar la incidencia y pulsar en la casilla de la derecha
denominada “Justificar”. Figura 13.

8 2010/11 A Carmen Rio Adell

v Inf. Diatia

> Justificar Incidencias

:00 | Adell Rio, Alexia Misica Ausencias [m] &

Adell Rio, Alexia Watematicas Ausencias (] =

00 Adell Rio, Alexia Matematicas Retraso 0 M
Adell Rio, Alexia Matematicas salud Ha tenide dolor de cabeza ]
30 Adell Rio, Alexia Matematicas Retraso [m]
Adell Rio, Alexia Lengua Castellana y Literatura Retraso Lo han viste jugande fuera O
T [m]
[m]
Ha ido 5l médico [m]

Fig.13

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria 16
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Carmen escribird la observacion que considere oportuna y pulsara
sobre el icono “Archivar” para guardar de forma correcta su
justificacion.

Incidencia |k=l

Tuvo visita médica.|

Observacian \/

Fig.14
3.2.3 Consulta de la informacion diaria del alumno

Para visualizar todas las incidencias de un alumno/a el usuario debera
recorrer la siguiente ruta:

Cabe resaltar que las incidencias se muestran agrupadas en bloques.
Estos pueden ser distintos en cada etapa educativa segun decisiéon
del centro educativo que es quien determina y define las incidencias
a gestionar.

El usuario quiere consultar si se ha guardado correctamente la
justificacion de la ausencia en la clase de musica del pasado
20/05/2011 a las 15:00.

Carmen, madre de Alexia, pulsara sobre el botén “Inf. Diaria” y
elegird la opcién “Consulta informacién diaria por alumno”. Figura 15

@l Centro AleXia - Xavi Valls M 2010711

» Evaluacién » Facturacién w Inf. Diaria » Comunicacién » Galerfas » Entrevistas
# nco > Bienvenida Carmen R 1ncidencias Datos diarios

« Justificar por alumno » Consultagnformacién diana por alumno

@ Incidencias
Incidencias por
justificar

Otras agenda

Fig.15

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria
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Deberd elegir el rango de fechas entre las cuales estd la incidencia.
Alexia ofrece 4 opciones de seleccién de fechas.

Opcidn A: Busqueda directa con el desplegable “Mostrar datos desde
hace” que permite una seleccion directa de 1 semana hasta 1 afio.
Figura 16.

Opcidn B: Indicando manualmente el rango de fechas escribiendo las
mismas en las casillas “Desde-Hasta” y pulsando sobre cualquier zona
del escritorio fuera de las mencionadas casillas. Figura 17.

Opcidén C: Avanzar o retroceder en las fechas de las casillas “Desde-
Hasta” utilizando los botones. Figura 18.

Opcién D: Seleccionando la fecha desde el calendario que puede

mostrarse pulsando ﬂ de cualquiera de las casillas “Desde-Hasta”
gue permite seleccionar rapidamente un dia determinado.

Como se desea verificar la justificacion de una ausencia, debera
pulsarse con doble clic sobre la palabra “Ausencia” para que, dentro
del rango de fechas seleccionado, se muestre el detalle de este tipo
de incidencias. Figura 20.

2us (2) Ausencias g == & a3 A
comp (€) Comportamiente s 15
Exp (E) Expulsion 4z 0 42

Fig.20

Como se muestra en la Figura 21 la ausencia ha quedado bien
justificada.

20/05/2011 | 0%:00 Ciencias Sociales, Geografia Lo han visto jugando fuera
20/06/2011 | 08:00 |Matem
30/05/2011
20/05/2011
12/05/2011 | 15:00 |Matematicas

08/05/2011 | 12:30 |Lengua Castellana y Literatu
26/04/2011 | 08:00 |Tecnologia

Rio Adell, Carmen (25/11/2011) lo han visto jungaod fuera
Rio Adell, Carmen (25/11/2011) No tenia zapa
Rio Adell, Carmen (26/11/2011)
Rio Adell, Carmen (26/11/2011)

Estava enfermo

Rie Adell, Carmen (25/11/2011)

Ha ido al médico Secretaria , Secretariat (04/10/2010)

Fig.21

También en la Figura 21 se sefiala una casilla de una ausencia que
queda por justificar, concretamente la producida el 12/05/2011 en
clase de matematicas a las 15:00.

Sin necesidad de abandonar esta pantalla, el usuario podra visualizar
todas las incidencias, sean del tipo que sean, pulsando sobre el icono
“Mostrar” y activando la casilla “Ver todas las incidencias”. Figura 22.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

Mostrar datos desde hace | [~]
™ B | una semana
Quinee dias
| un mes
Dos meses
Tres meses

Seis meses

un afio

SN m=TEAAT

Fig.16

e Rl I |
Desds |||z B[+ Hasta -|\27/11/
Controles (6) Observa

Fig.17

Desde D.-fl]..r"2011

Incidencias (6)

Incidencias Controles (1
Fig.18
Desde  [=| IVEEVEIRE] B+ Hasta

4 b
Incidel yn  mar mié jue vie sib dom O

1 2 3 4

5 6 T g 9 |:| 11

1z 3 14 16 17 18

Today: 27/11/2011

Fig.19

Mostrar | &>

[ ver todas las incidencias

Ver datos sin filtrar por incidencia l

Fig.22
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En caso de estar justificada aparece la siguiente informacion:
* bloque al que pertenece
e persona que la justificd
e observacion introducida, si se ha indicado en el momento de
justificar la incidencia.

# Incio > Informacion diaria > Dietalle incidencia

Incidencia Ausencias Desde 20/11/2009 [ ver todas las
Alumno Alexia Adell Rio Hasta 26/11/2011

@
%Wé

20/08/2011 | 08:00 | Matemiticas Ausznmas Rm Adell, Carmen (25/11/2011)

20/06/2011 ia| Ausencias Lo han Rio Adell, Carmen (25/11/2011)

16/06/2011 Rio Adell, Carmen (25/11/2011)

15/06/2011.

15/06/2011 en: al No t trope

14/06/2011 | 12:30 | Matemticas Comportamiento

07/06/2011 | 12:30 | Matematicas Comportamiento

06/06/2011 | 16:00 |Mate Secretaria , Secretariat (05/10/2010)
03/06/2011 | 16:00 |Edu Su comportarmient | adecuad

03/06/2011 | 16:00 |Edu Lo han visto jugando fi 25/11/2011) s tres

30/05/2011 | 11:30 | Edu asti Rio Adell, Carmen (26/11/2011) Fuimos al médico
26/05/2011 | 12:30 | Lengua Castellana y Literatu| Comportamiento

26/05/2011 | 16:00 | Ciencias de Ia Naturaleza | Comportamiento

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria 19
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3.3 Consulta de controles

Alexia favorece el trasvase continuo de informacion del entre el

. . . De cada control los padres
centro educativo y la familia del alumno/a para que ésta conozca P

peridédicamente los resultados que va obteniendo su hijo/a. pueden consultar:
Para acceder a la consulta de controles el usuario deberd recorrer la * lafecha
siguiente ruta: * La calificacidn

e El comentario del
profesor

En la pantalla de la figura 24 se muestran 3 tipos de informaciones
sobre la actividad del alumno/a: incidencias, controles vy
observaciones diarias.

A inco > nfomaciondare > Consulta de informacion diaria por alumno
¢« 8

Filtro por fechas

s dton doai e — |

Desde  [=|[20/11/2008 8= Hasta

Incidencias (6) Controles (6)

Matematicas
Lengua Castellana v Literaty
Matematicas

Matematicas Tercer Parcial Primera evaluacion a0

Lengua Castellana v LiteratyPrim:

Matematicas

7.00 |Ha estudiado mucho

Fig.24

De cada control el usuario puede consultar la fecha, la calificacién
obtenida y alglin comentario del profesor, si éste lo hubiera escrito.

Nota: El profesor, si lo considera oportuno, puede resaltar con algtn
color especifico un determinado control.

Nota: Si el usuario quiere hacer mds grande la zona del escritorio
puede pulsar la flecha hacia arriba que encontrard en la parte

derecha de la franja “Filtrar por fechas”.

Alexia permite accede a la informacién de los controles desde la
opcion de Evaluacion siguiendo la ruta:

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria 20
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Capitulo 4: La evaluacidon

4.1 Tipos de informacion

La informacién referente a la evaluacién de cada alumno podemos
agruparla segun sea:

Diaria: la obtenida por el alumno en controles, trabajos,
presentaciones y otros temas que el profesor considere
necesario para su evaluaciéon, que se explica en el capitulo 3:
Informacién diaria.

Periddica: que se decide en la junta de Evaluacién y que
habitualmente se presenta en forma de informes trimestrales
o al final de curso.

A continuacion se explica cdmo el usuario podrd visualizar la
informacidn referente a la evaluacién periddica.

4.2 Consulta de expediente

Para acceder a la consulta del expediente de evaluacién del alumno/a
el usuario debera recorrer la siguiente ruta:

Es impo

rtante conocer que:

La seleccién del alumno sobre el que se quiera conocer la
informacidn se realiza al pulsar sobre la fotografia del mismo.
Al pulsar sobre el icono “Acciones” se desplegard una
ventana que permite acceder directamente a la informacion
diaria y al informe de evaluacién.

La zona de trabajo puede maximizarse pulsando sobre la
flecha hacia arriba de la barra “Datos del alumno”.

Si el usuario pulsa sobre el icono “Mostrar” aparece una
ventana con la que podra elegir entre mostrar u ocultar las
columnas que componen el expediente.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

La informacién

evaluacion

puede ser:

Diaria
Periddica

sobre la
académica
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A e > Evswscen > Expediente

& &) Acciones Mostrar @

Datos del alumno

me /Y

Fso2n Soqonio dorson) ] Eveluasion

5.00
q 00 [ 6.00 9.00 [ 7.00 | 6.00 | 5.00 | 8.30 5.00 3,6,25,27,28 Mecancgrafisds

B Educacidn Fisica 5.00 | 7.00 5.00 532

B Educacior

400 | s00

.00 | 5.00 5.00 253
teratur .00 450 800 .00 800|400 &5 fundamental que mejore |3 caligrafia. De

B |Lengua Extrar 500 6.00 s00

B | Watematicas 6.00 | 6.00 5.00 74,5.22,24,27,29

© Buscar Mostrando 1 - 21 de 21

Fig.25

Como se indica en el Capitulo 1, punto 1.1 Nota preliminar, el centro
educativo decide, entre otras cosas, el momento en que se actualiza
la informacion del expediente del alumno.

Hasta ese momento, cualquier informacion pendiente de publicacién
(por ejemplo, las calificaciones del préximo trimestre) se mostrara

ol
con el icono “Informacién no publicada”. j

4.3 Consulta de informes de evaluacion

El objetivo principal de esta opcion es obtener un archivo con

. . . Alexia web ermite
formato pdf como copia del informe de evaluacién trimestral. P

descargar los informes de

Para acceder a esta herramienta el usuario debera recorrer la evaluacion en formato pdf.
siguiente ruta:

Como muestra la figura 26 el padre podra acceder a los informes
pulsando sobre la fotografia del alumno sobre el que quiera conocer
la informacién asi como el curso y trimestre donde se encuentre
dicho informe.

# e > acasemice > Consultar informes

& 0 3% Acciones

ame

Todos  Alexia RS

L . S N
12 Evaluacién Tercero de ESO A
22 Evaluacién Tercero de ESO A

Tercero de ESO A

© Buscar Mostrando 1 - 5 de 5

Fig.26
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Se puede descargar el archivo donde aparece el informe de tres
maneras:

¢ Haciendo doble clic sobre él.

* Pulsando sobre el botén derecho \ descargar.

e Pulsando sobre el botdn acciones \ descargar.

Unicamente se podrd consultar los informes que hayan sido
publicados.

En algunos ordenadores puede aparecer una alerta impidiendo dicha
descarga. Para ello el usuario debera desbloquear el programa de

navegacion pulsando sobre dicho mensaje.

También es posible que el programa antivirus instalado en el
ordenador pida su conformidad para la descarga.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria
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Capitulo 5: La facturacion

5.1 Listados de las facturas

En la tabla aparecen las facturas que el centro educativo ha emitido a
la familia. Aquellas facturas que tengan activa la casilla “Publicado”
podremos descargarlas para consultar el detalle. Figura

\t_- @ 4% Acciones

> Descargar

n-———

[¥] Cin/8i6 Facturado Adell Rio, Alexia 23/02/2011 11:30:40 3‘12 20€
152:32 2].2 80 €

[ |cin/13 |Facturade |Adell Rio; Alexia |05/11/2010 11:

[]iciof26 |Facturado |Abella Rivero, Cristobal |05/11/201011:52:32 (43,75 €

Fig.27

5.2 Listados de los recibos

En esta pantalla aparecen los recibos de las diferentes facturas
emitidas por el centro educativo. Es importante resaltar que existe la
columna de informacién sobre el estado del recibo.

\g i % |Acciones

> Descargar

e

Maye Colegio Demo

[ Vencmie maortcFechodecoao
. £10/816-1 342,20 € 24/02/2011 0:00:00 Facturado
0 CJ.D;"].S 1 21.2 80 € 12.-"1.1..-"201.0 0:00:00 |Cobrado en soporte bancario Marzn Coleglo Cemo

1§ C‘LDJ’2E 1 -13 75 € 12’11"2010 0:00:00 Cnhradn en soporte hancarlc Marzo Cnlegm Cemo

Fig.28

Nota: Se puede descargar los archivos de la misma manera que como
se indica en el punto 4.3 en la descarga de informes de evaluacion.
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Capitulo 6: Comunicacion

6.1 Mis comunicados

Con esta opcidn el usuario dispone de una herramienta para la
recepcion y emision de correo electrdnico.

6.1.1 Recepcion de correo electrénico. Bandeja de entrada

Como cualquier otra herramienta de correo electrénico Alexia
permite la recepcién de mensajes. Las acciones que se pueden
realizar en este caso son las que indica la Figura 29.

Al recibir los mensajes estos apareceran en la bandeja de entrada

como no leidos y acompaiiados del icono

Al leer los mensajes el icono cambiara de aspecto. [=]

Puede ser que alguno de los mensajes contenga un archivo adjunto.

En dicho caso aparecera el icono a-""J

4 Inicio > Comunicacién > Visualizar comunicados

& 3 @) 4 |acgiones Mostrar @

» Marcar come leidos
Bandeta de entrs | -]

« Marcar como no leidos

. ver

radort. Entrevista cambiada de fecha para el dia 28/02/20124/02/2011 16143 Entrevistas
A 22/02/2011 16:32 &

scho Garcia
radort.

21/02/2011 15:58
21/02/2011 10:57
26/01/2011 10:01 Ent

« Cre:

arpeta

26/01/2011 7:48: Ents
25/01/2011 7:38: Ent
25/01/2011 20:08

dort
« Modificar carpeta

radort. tas

« Eliminar carpeta acho Garcia
acho Garcia Prueba 25/01/2011 20104
radorl Entrevista aceptada para el dia 25/01/2011 20/01/2011 14:52 Entrevistas

LIJe) [ Alexia Bravo sofill Comedor Noviembre 26/11/2010 9:47: [ & Academica

Fig.29

Cabe destacar que en la pantalla de visualizacion de comunicados
aparece el icono “Mostrar” con el que el usuario puede hacer una
seleccidon de los mensajes que desea mostrar en su bandeja (leidos,
no leidos o todos)

En caso que el usuario desee eliminar alguno de los mensajes lo

debera seleccionar y pulsar sobre el icono [papelera]. —

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

Alexia permite la recepcién

y emision de mensajes.
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6.1.2 Comunicados enviados

Alexia permite al usuario visualizar los comunicados emitidos puesto
que recoge un histdrico de la actividad de la mensajeria. Las acciones
que se pueden realizar al desplegar el botén “Acciones” son las
mismas que en la bandeja de entrada.

# inicio > comunicacion > VisUalizar comunicados

Mostrar @

28/11/2011 15:18:11
25/02/2011 16:27:44
22/02/2011 16
21/02/2011 15:48:45

21/02/2011 10:59:07
04/02/2011 10:07:17

6.1.3 Redaccion de un nuevo comunicado

El usuario podra redactar un nuevo comunicado pulsando sobre el ) i o
El emisor podra modificar

icono “Afiadir”. = Un mensaje una vez

L . . enviado si en él se
Al pulsar sobre dicho icono se abrird una nueva pantalla. Figura 31.

especifica que ningun
& |y o

e receptor lo ha leido.
Destinatarios

Categor natarios curse =
Fecha de 201 | Fecha de expiracién <
] v 8
iSe puede contestar?
a
Titulo scimiento
bsciin natarios ambito
B . . Destinatarios perscna = =

A 4 Adjuntos

Fueme  + Adiuntar

|Quisisramos agradecer todo &l soporte qus nos ha dado el colegio durants Ia enfermedad de nusstro hijo

Fig.31

El usuario puede hacer el envio del comunicado eligiendo el grupo de
destinatarios que desee. Lo podra hacer desde “Acciones \
Destinatarios”. En caso de querer enviar el comunicado a una sola
persona del centro educativo pulsard sobre “Destinatarios persona”.

# nee > Seleccion de destinatarios
€ =

pelico | ] P suscar

L ]

1

Rol @empleados O Seleccionados

Bravo Bofill Alexia &)
Sisteré Mercader Andreu (]
Collado Teruel Elvira ]
solé eriorat Ferran [m]
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Es importante recordar que una vez seleccionado el destinatario
debera guardar los cambios.

Si quiere adjuntar un archivo debera pulsarse sobre “Adjuntos”. En
este caso se deberd elegir el destino del archivo que se quiere
adjuntar. El sistema Alexia permitird adjuntar archivos con tamafio
menor a 1024 Kb.

Cuando el usuario dé por terminada la elaboracidn del comunicado
podra enviarlo. Puede hacerlo en ese mismo momento o hacerlo en
una fecha determinada (posterior al momento en el que se haya
elaborado el mensaje.). También podra elegir una fecha en la desea
gue el mensaje expire. Figura 33.

A nicio > Comu Creacién del comunicado

Comunicado Adjuntes Destinatarios
Rt R pssae Y g Feiacte i oc/o201 '
i ese pusde contestar?
TR T
il J= = + .
Descripeién | 2
s e 7 o8 s w0 u 34 s
B 7 U %2 g4 = e
2B oo o6 5o s 0 ou o2 o1 ouos
A7 0D X ® ¢
s ® o o2 omow ox 6oy o1 o8 o™ oa o=
Fuente Ve @
1% 2 » = » u N
= a
Toy 120 L TR
Quisigramos agradecer10do el S0PO e e s woe ot coly:

el 12 enfermedad de nuestro hijo
¥ {ny i

Fig.33

E .

Por ultimo debe pulsar sobre el icono “Archivar”.

Es importante saber que una vez enviado un mensaje el emisor lo
podra modificar si no ha sido leido por ninguno de los receptores.

6.2 Tablén de anuncios
Alexia permite la recepcién de comunicados masivos. Se considera
como masivo un comunicado enviado a una etapa educativa o a todo

el centro educativo.

Para acceder a ellos el usuario debe recorrer la ruta:

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

Alexia permite adjuntar
archivos a los mensajes
enviados por las familias.

Alexia permite la recepcién
de anuncios masivos
emitidos por el centro
educativo a un colectivo

grande de familias.
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f nicc > Comunicacien > Tablén de anuncios El centro educativo es el
S Unico usuario que puede

I Nuevos ExiRA cso publicar un anuncio en el

tablén de anuncios.

- < <

Javier Cacho Garcia Javier Cacho Garcia Javier Cacho Garcia

Educacion Secundria Educacion Secundria Educacion Secundria

Obligatoria (ES0) Obligatoria (ES {j Ubllgatorla (ESO)

Huevo anuncio &DocumemoEE P & onvocatoria

2510212011 17:05:46 23101/2011 22:54:40 09/11/2010 11:42:37

Fig.34

Si en el mensaje aparece el icono ':?el comunicado contiene un
archivo adjunto. Para la recepcidn de dicho archivo debera recorrer
la siguiente ruta de acciones:

En la pestafa “Destinatarios” el usuario podra ver a qué grupo de
destinatarios se ha hecho el envio del anuncio.
6.3 Compaiieros de un/a alumno/a

Para conocer con qué compafieros estudia un/a alumno/a deberd
recorrer la siguiente ruta:

# e > wiaexe > Listas de clase

&

2 ‘Aguirre Cabrera, Antonio

3 Almera Gutierrez, Slanca

Alonss Tamayo, Ana

Fig.35

Si lo desea podra hacer una busqueda dentro del listado pulsando
sobre “Buscar”.
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Para conocer qué profesores tiene su hijo/a debera recorrer la
siguiente ruta:

Para conocer la relacién de libros con los que estudia el alumno
debera recorrer la siguiente ruta:

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria

29



Alexia

Capitulo 8: Mi Alexia

En este mddulo el usuario tendra acceso directo a su agenda y a
parte de las herramientas de la/s agenda/a de su/s hijo/s asi como a
la opcidn de “Mis comunicados” explicada en el capitulo 6.

8.1 La agenda

Cada una de las agendas a las que puede acceder el padre puede
mostrar anotaciones de diversas indoles.

En “Mi agenda” podra consultar:

¢ “Anotaciones personales”, Unicamente estaran en su agenda
personal (por ejemplo “19:00 gimnasio”).

e “Entrevistas” pendientes (por ejemplo “15:30 entrevista con
el profesor Mario”).

e “Otras agendas”, correspondiente a anotaciones generales
del colegio (por ejemplo “17:00 celebracién Santa Cecilia”).

Ademas en “Mi agenda” podrd agregar nuevas anotaciones
personales.

En las agendas de los hijos se podra consultar:

*  “Horarios” lectivos.

e “Otras agendas” correspondiente a anotaciones generales
del colegio (por ejemplo ‘17:00 celebracidén Santa Cecilia’).

e “Controles” que los profesores hayan programado en esa
fecha. (explicado en el capitulo de informacién diaria).

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria
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A continuacién se muestra un mapa mental con todas las opciones
que puede visualizar Carmen como madre de JesUs y Alexia.

Carm I‘}} _____+ Otras agendas
o’

Otras agendas

Alexia
(hija)

Py
Otras agendas Horarios Controles

Fig.39

8.1.1 Apariencia de la agenda

Para el padre de un alumno es importante conocer cuadles son las
tareas y controles que su hijo debe realizar.

Alexia también permite acceder a la agenda de cada alumno desde el
maddulo “Mi Alexia”.

# nco > Agenda
€ e e @

Agenda de: Alexia Adell Ri =

A « semanal
A -
e

C Alexia
Ootras agendas MHorarios Mcontroles
‘ diciembre de 2010 i
lun mar. mié jue vie sab dom
gu: R | S A se 500 Lengua Castellana ¥ Lit
(e, e~ 5100 Temmologi (rdreu=  10:03 £ 11530 Ui
v M&Edmuuﬁ‘%mvv 11:30 Ciencias de TéN&urv 115 Somkvgé (inﬁteu | 11 Mcm%hwv

5500 Maksimiaticas (Alexia : | Si00 Tecnslogia (Andrei'S A |8i00 Lengua Camnamyw NﬁLemafmnieaﬂ 4 qm‘a‘er&xs&mhs Gen moomsaua’casfarbmv Lit
8:00 Ciencias Sociales, Eé 10:00 Educacion Plasticay mmrmm!smmvs Bmfﬂus‘lﬁﬂa ter@cﬁ ﬂ): L ngua njera ( 11:30 Lengua Castellana v Lic

rologia e iy
6 7 ] 9 10 il 12

9100 Tecnologia (Andrel's &
e

E——— | e———

Fig.40
Con la opcién mostrar se desplegaran las 3 maneras con las que

puede visualizar la agenda: agenda diaria, agenda semanal o agenda
mensual.

Cospa & Agilmic S.L.U. una empresa Educaria
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8.1.2 Aiadir una anotacion en la agenda

Para afiadir una anotacion particular en “Mi agenda personal” se

pulsara sobre el icono “Anadir” y aparecera una pantalla como la que
aparece en la Figura 41.

@%i‘

Fropietario de la sesidn Carmen Rio Adell
Dia completo O
Hora inicial
Hora final
General
Titulo |Reunién con el abogado.
Lugar (C/Montafia, 14
Fecha 530/11/2011 u
Descripcién Reunidn con el Sr. Menéndez.

Fig.41
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Capitulo 9: Galerias

A lo largo de su vida escolar los alumnos realizan un amplio listado de
actividades, trabajos, exposiciones, proyectos y salidas, entre otros.

Alexia permite al centro educativo la posibilidad de publicar las
galerias de archivos multimedia que los profesionales de la educacién
deseen compartir con las familias.

Para acceder a dichas galerias debera pulsarse sobre “Mis galerias” y
pulsar sobre la que se desee visualizar. Figura 42.

Titulo:Conferencia sobre sequridadvial Publicado Por :secre Publicacion ; 28/11/2011

Los
ara

Imagenes

Fig.42
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Alexia permite al centro
educativo la posibilidad de
publicar las galerias de
archivos multimedia que
los profesionales de la
educacion deseen
compartir con las familias.
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